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様式１・請書記載手引き【学部生・大学院生用】 

1. 様式１ 

「申請する」＞「データ利用届出・報告」＞「（様式 1）データ利用申請書・変更申請書書」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 申請件名：自動入力されるため未入力 

3. 添付資料：「修了証」をアップロード ※下図参照 

 

 

 

 

4. ルート設定：「申請者」と「承認者 1」のルートの間に「指導教員」を挿入 

※次ページに詳細を掲載 
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① 「挿入」をクリック→「ユーザーの詳細検索」→「ユーザー情報」の姓名で検索→

「指導教員名（役職：一般）」を選択→「選択したユーザーを挿入」 ※下図参照 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 指導教員がルートに設定されたことを確認 ※下図参照 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 確認後、「入力フォームに戻る」をクリック 

④ 下書き保存をする場合、ルート変更は保存されないため、指導教員を再度ルートに

挿入 

申請者 

指導教員 

成果発表 

支援チーム 

センター長 

または代行 
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5. 添付資料：チェック 

6. 申請区分：「新規」 

7. 基本情報： 

① 申請者検索：様式 1 の欄外（左側）にある「申請者検索」にて「姓」「名」を入力

して「検索」をクリック→下部に出てくる自身の情報をクリック ※下図参照 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 申請者の区分：「大学院生等」 

③ センター名：「甲信ユニットセンター（山梨）」 

④ 利用目的：「子供の健康と～を行う。」を選択 

⑤ エコチル調査に係る役割：「研究担当」 

⑥ 大学院生等の情報：各種入力 

⑦ 指導教員：「指導教員検索」から選択 

8. e-learning 受講の届け出： 

① 受講年月日：カレンダー選択 

② 「私は、～理解しました。」をチェック 

9. 誓約書：「大学院生等」の「私は、誓約します。」をチェック 

10. 申請後、指導教員の承認手続きが必要となるため、下記の文章を「コメントを入力」に

追記 ※下図参照 

○○先生  

本申請書の「３．誓約書」において、「指導教員」にチェックのうえ、「承認する」を

クリックしていただきますようお願いいたします。 

11. 左上「申請する」をクリックして申請 ※下図参照 

 

 

 

 

12. 様式１決裁通知が届き、手続き完了 


